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O QUE E SUPRIMENTO DE FUNDOS?

O suprimento de fundos esta previsto nos art. 68
e 69 da Lei n° 4320/1964. Trata-se de
adiantamento concedido a servidor
previamente designado, a critério e sob a
responsabilidade do ordenador de despesas,
com prazo certo para aplicacao e comprovagao
dos gastos.
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Lei 4.320/64:

Art. 68. O regime de adiantamento é aplicavel aos
casos de despesas expressamente definidos em
lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotagdo
prépria para o fim de realizar despesas, que ndo
possam subordinar-se ao processo normal de
aplicagéo.

Lei n° 9.809/73 Codigo de Contabilidade do
Estado do Ceara

Art. 120 — Suprimento de Fundos é a entrega de
numerario autorizada pelo ordenador da despesa,
a servidor publico, para ocorrer a dispéndios ndo
atendiveis pela via bancaria ou para atender
casos excepcionais consoante as disposi¢cdes do
§3° do art.74, do Decreto Lei n° 200, de 25 de
fevereiro de 1967.
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A utilizacao do Suprimento de Fundos € permitida
exclusivamente para atender a despesa de
pequeno valor com natureza urgente, eventual
imprevisivel, e que exija pronto pagamento e ndo
adequada sua formalizagdo por meio processo de
contratacao direta ou de licitacao.

A realizagao dessas despesas deve observar os
mesmos principios que regem a Administracao
Publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia

QUANDO PODE SER UTILIZADO?

Exemplos de aplicacéao:

a) compras de materiais de consumo em geral;

b) prestagdo de pequenos servigos.

c) pequenos reparos, consertos, conservagoes,
recuperagbes ou manutengbes de bens
moveis em geral;

d) pequenos reparos, consertos, conservagoes,
recuperagbes ou manutengbes de imoveis
em geral;

e) excepcionalmente, pequenos equipamentos e
materiais permanentes.

;

-

®ee pace  §3 CEARA

QUEM PODE RECEBER?

Em atendimento ao art. 68 da Lei n°® 4.320/1964, €
indispensavel que o responsavel pelo
recebimento de recurso publico mediante
suprimento de fundos seja servidor publico.

Cada servidor suprido podera acumular um
maximo de dois suprimentos (§ 3°, alinea a, do
art. 45 do Decreto n° 93.872/1986).

Nao ha limite de agentes supridos por unidade.
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Lei 4.320/64:

69. Nao se fara adiantamento a servidor
em alcance nem a responsavel por dois
adiantamentos.

;
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HA IMPEDIMENTO PARA CONCESSAO?

Nao podera ser concedido a servidor que:

a) seja responsavel por dois suprimentos de fundos;

de prestagao de contas;

d) ndo prestou contas no prazo regulamentar

e) teve suas contas rejeitadas pelo ordenador de despesas

f) esteja respondendo a processo de Tomada de Contas Especial
g) se confunda com a pessoa do ordenador de despesas;

a servigo.
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b) tenha a seu cargo a guarda do material a adquirir, salvo quando nao houver na
reparticao outro servidor que reuna condigoes de receber o suprimento de fundos;
c) seja responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, esteja pendente

h) seja o proprio demandante da aquisicao/ contratagao de servigo, exceto em viagem
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cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei.

28> 'DACE
QUANTO PODE SER AUTORIZADO?
PORTARIA NORMATIVA MF N° 1.344, DE 31 DE OUTUBRO DE 2023
Art. 2° O ato de concessao de suprimento de fundos, para todos Limite de Por item de
os casos de aplicagao de suprimento de fundos regulados pelo Concessao despesa
art. 45 do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, fica
limitado a:
| - para obras e servigos de engenharia, 50% (cinquenta por | R$ 59.906,01 R$ 5.090,60
cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei;
Il - para outros servigos e compras em geral, 50% (cinquenta por | R$ 29.953,01 | R$ 2.995,30

valor da contratagao.

inferiores a R$ 59.906,02.

A Lei 14.133/2021, nos incisos | e Il do art. 75, trata das hipoteses de dispensa de licitacao em razao do

Os valores limites para as contratagdes para obras e servigos de engenharia ou para servigos de
manutencao de veiculos automotores sdo inferiores a R$ 119.812,02 e para outros servicos e compras,

;



14/02/2025

pace 2 CEA RA

memiose GOVERNO DO ESTADO
PERinS 50 coAms

O QUE SE ENTENDE POR “ITEM DE DESPESA"?
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Individualizacao do objeto a ser contratado, assim entendido como aquele relativo a jtem de
material, inclusive permanente, ou de servico, de natureza fisica e funcional distintas, ainda
que constantes de uma mesma fatura ou documento equivalente.

Resumindo

A compra por “item” de material ou prestacao de servicos nao pode ultrapassar o valor de
R$ 2.995,30. No caso de obras e servicos de engenharia, ndo podera ultrapassar R$ 5.990,60
(2x), por cada ato de concessao.
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QUE CUIDADOS ADOTAR NA
CONCESSAOQ?

Quando apresentada a solicitagcao pelo servidor a Diretoria Administrativa e Financeira-
DIAF, devera:

a) Verificar disponibilidade orcamentaria e financeira;

b) Verificar as situagdes de impedimento de concessao;

b) certificar-se que as despesas a serem realizadas estdo vinculadas as atividades da
unidade e servem ao interesse publico;

c) verificar se o objeto nao consta do almoxarifado ou se ndao ha cobertura contratual
vigente no orgao ou entidade;

d) certificar-se, quando da aquisicdo de material de consumo, da inexisténcia de
fornecedor registrado mediante Ata de Registro de Pregos;

e) certificar-se que nao se trata de aquisicoes de um mesmo objeto e que, ao longo do
exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa ¢,
consequentemente, como fuga ao processo licitatorio;

f) Submeter os documentos de concessao para aprovagao do ordenador de despesas;

;
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DESPESA?

Ao se realizar uma despesa mediante suprimento de
fundos deve-se observar os seguintes aspectos para se
evitar o fracionamento indevido:

I o somatério do que foi gasto no exercicio financeiro
pela respectiva unidade gestora num
determinado item de despesa nao deve
ultrapassar dos limites dos incisos | e Il do art. 75
da Lei n® 14.133/2021;

Il. no fracionamento de despesas de pequeno vulto, a
verificagdo deve ser feita em cada ato de concessao;

COMO EVITAR O FRACIONAMENTO DA
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A Lei 14.133/2021, nos incisos | e Il do art. 75, trata
das hipoteses de dispensa de licitacGo em razéo do
valor da contratagdo.

Os valores limites para as contratagées para obras
e servi¢os de engenharia ou para servigos de
manutengdo de veiculos automotores séo inferiores
aR$ 119.812,02;

e para outros servicos e compras, inferiores a R$
59.906,02.

_
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COMO APRESENTAR O PEDIDO
DE ADIANTAMENTO?

conter no minimo:

eventual, urgente e/ou imprevisivel,
do interesse publico;
material e/ou servico que sera realizado;

5. Nome completo e matricula do agente a ser suprido;

A solicitagdao de suprimento de fundos devera ser emitida via sistema SUITE, devendo

1. Solicitacao de adiantamento ao ordenador, para realizacao de despesa de natureza
2. Justificativa do gasto que indique a vinculagao com as atividade do o6rgao e atendimento
3. Indicacdo das despesas que serao realizadas, mediante prévio orcamento do gasto com

4. Total do gasto a ser realizado por elemento de despesa (material/servico);

raTmToRO GOVERNO DO ESTADO
et sacaerim 0
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QUAL PRAZO DE
APLICAGCAO?

Decreto n° 22.448/93

Art. 3° — Os recursos entregues ao servidor a titulo de Suprimento de Fundos deveréo ser
aplicados no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias e a prestagdo de contas correspondente
apresentada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da data do correspondente
crédito.
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QUE CUIDADOS ADOTAR NA
APLICACAO?

a) evitar o direcionamento a determinados fornecedores, realizando e registrando a pesquisa
de precgos, sempre que possivel;

b) realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicagao;

¢) controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedacao para a realizacao de despesa sem
que haja saldo suficiente para seu atendimento;

d) verificar se a despesa a ser realizada se enquadra na classificacdo orgamentaria
especificada no ato da concessao;

e) realizar os pagamentos exclusivamente a vista, pelo seu valor total;

f) exigir a emissao dos documentos comprobatorios da realizacao da despesa;

g) Solicitar o ateste da execucdo dos servicos prestados ou o recebimento do material
adquirido por outro servidor;

h) ndo realizar despesas em seu periodo de férias ou afastamentos legais;

i) n&o realizar despesas nos finais de semana, salvo em situagdes devidamente justificadas.

;
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QUAIS DOCUMENTOS COMPROVAM A
DESPESA?

a) Nota Fiscal Eletrénica (NF-e);
b) Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e);
c) Nota fiscal avulsa (NFA-e), para pessoa fisica ou MEI

Os documentos acima devem estar em nome do IDACE e acompanhados de recibo da
importancia paga.

O ateste do documento deve ser realizado por servidor distinto do agente suprido, com
condicdes de realizar o aceite do material e/ou servico adquirido

Além disso, € necessario se atentar para que as datas dos documentos estejam dentro do
prazo de concessao.

;
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SOBRE AS NOTAS FISCAIS?

Nos pagamentos a pessoas fisicas as devidas
retencdes devem ser providenciadas, sendo o0s
pagamentos efetuados pelo valor liquido.

Todos os documentos de retencao devem ser
anexados ao processo de concessao com o respectivo
comprovante de recolhimento.

Devera ser observado a legislagao tributaria vigente no
que diz respeito as retengdes e recolhimentos dos
tributos e encargos pertinentes.

INCIDE RETENQI\O DE TRIBUTOS

ETTUTO B0 GOVERNO DO ESTADO
NaRkni 00 CEARA sechramape
RBENVOLENTO AGRADD

IN 1234/12

Art. 4° Nao serdo retidos os valores
correspondentes ao IR e as contribuicdes de que trata
esta Instrugdo Normativa, nos pagamentos efetuados
a:

XXI - titulo de suprimentos de fundos de que
tratam os art. 45 a 47 do Decreto n° 93.872, de 23 de
dezembro de 1986.

;

-

.

COMO DEVO PRESTAR
CONTAS?

1. O servidor devera anexar ao processo de concessao
a seguinte documentacgao:

a) demonstrativo das despesas realizadas, organizado
por elemento de despesa (material/servico) e data de
emissao;

b) documentos comprobatérios do material ou do
servico contratado (notas fiscais, recibos), organizados
conforme demonstrativo e devidamente atestados;

2. O processo deve ser enviado para a Geréncia
Financeira e Contabil-GEFIC
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A Geréncia Financeira e
Contabil-GEFIC, é responsavel
por:

1. Instruir as areas quanto aos
procedimentos de concessédo de
suprimentos;

2. Emitir os documentos da

execugao da despesa
(empenho, liquidagao e
pagamento)

3. Atestar a conformidade da
documentacdo apresentada na
prestagcao de contas;

4. Submeter o processo para
julgamento das contas pelo
ordenador.

;
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